A' ESA/RO

ESCOLA SUPERIOR DE ADVOCACIA

Oficio Circular ESA/004-2020
Porto Velho/RO, 29 de julho de 2020.

A Geréncia Administrativa da Seccional Rondénia, Assessoria de Imprensa —
OAB/RO, Coordenadoria de TIC — OAB/-RO, Secretéria das Comissées OAB-
RO e Secretaria da ESA-RO.

Ref. Gerenciamento da Agenda de Eventos Institucionais.

Com nossos cordiais cumprimentos, diante da necessidade de ter um
gerenciamento efetivo das ac¢des e eventos virtuais da Seccional Rondonia e
ESA-RO, no periodo de pandemia, bem ainda, a importancia de contemplar e
integrar as atividades das Subsecdes, Comissdes, evitando-se concomitancias
de datas, horarios e temas, solicita-se o cumprimento pelas unidades
mencionadas, dos procedimentos que abaixo segue:

a) A geréncia administrativa adotar4 as providéncias necessarias para a
construcdo e gerenciamento da agenda geral virtual de eventos da OAB-
RO, que exigirem aporte de Tl e Imprensa, a partir desta data, para evitar
concomitancias de eventos no mesmo dia e horério.

b) Os pedidos das Subsecbes e Comissdes (agendamentos de reunibes
setoriais e confec¢des de banners) serdo enviados primeiramente para a
secretaria das comissfes, a qual consultara na agenda geral da geréncia
administrativa da OAB-RO a existéncia ou ndo de eventos ja programados
para o dia e horarios requisitados pelas Subsecfes e/ou Comissoes;

c) Inexistindo eventos para a data, a secretaria das comissdes da OAB-RO
providenciara:

b.(1) — Emissédo de brienfing, caso nao tenha sido enviado pela(o)
requisitante do evento;

b.(2) — Enviara o briefing para a geréncia administrativa e a Imprensa da
OAB-RO, que impulsionara o pedido de criacdo de arte junto a Netpix;

b.(3) — Concomitantemente, a geréncia administrativa informara o
funcionario do setor de Tl da OAB-RO, Sr. Daniel Nevony, que adotara



d)
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providéncias em relacdo as questdes de plataforma, acessos, transmissao
e agendamento.

Caso o responsavel da Tl da OAB/RO informe a necessidade de ajudante
(secretéria) no dia da transmisséo, tratando de evento solicitado pelas
Subsecbes e Comissdes que ndo tenha a interveniéncia da ESA/RO, a
ajuda ao Tl serd prestada pela secretéria das comissoes.

Os tramites dos pedidos relacionados aos eventos coordenados pela ESA-
RO terdo o seu fluxo normal, conforme ja orientado por meio do Circular
ESA -02-2020 de 21/05/2020.

As duvidas e orientacdes serao dirimidas pela Diretora geral da ESA-RO.

Ao ensejo, renovamos 0s votos de consideragéo e apreco.

Atenciosamente,

Joao Bosco Machado de Miranda
Coordenador de Planejamento 'e Gestdo Estratégica da ESA-RO



